
 

 

 

Hilfe zur Durchführung des digitalen Quiz im Schulaccount 

Schritt 1: Account-Übersicht anpassen  

 

Schritt 1a) Accountdaten bearbeiten  

In diesem neuen Fenster können Sie 

Ihre Angaben verändern, dem Account 

ein neues Passwort vergeben oder 

Name und Emailadresse nachträglich 

anpassen und mit einem Klick auf den 

Button „Profil ändern“ wieder zur 

Übersicht zurückkehren:  

 

 

 

 

 

Nachdem Sie sich einen neuen Account angelegt haben, erscheint dieser zunächst leer. Aus 
Datenschutzgründen müssen die Schulen jedes Jahr neu angelegt werden. Natürlich können

 Sie jederzeit Ihre Accountdaten bearbeiten (1.). Klicken Sie auf den Button „Klasse anlegen“

 (2.), um die erste Klasse für das digitale Quiz anzulegen. Um auf diese Anleitung zu 

gelangen, nutzen Sie den Button „Hilfe“ (3.):



 

 

 

Schritt 2: Klasse anlegen 

Mit einem Klick auf „Klasse anlegen“ (siehe Schritt 1) können Sie alle Angaben zur Klasse machen. Mit 

dem abschließenden Klick des Buttons „Anlegen“ schließt sich diese Übersicht und die Klasse 

erscheint mit den angegebenen Werten (außer Kontaktdaten) nun in Ihrer Übersicht, siehe Schritt 3. 

 

 

Tragen Sie einen eindeutigen Klassennamen 

ein. Dieser kann nur einmalig vergeben werden. 

Geben Sie hier die Zahl der Schülerinnen und 

Schüler dieser Klasse im laufenden Schuljahr an. 

 

Durch die Angabe aller Kontaktdaten zum 

eindeutigen Ansprechpartner, also der Lehrkraft 

der Klasse, erleichtern Sie die Kommunikation 

im Falle von Unklarheiten. Eine Telefonnummer 

muss nicht zwingend angegeben werden, alle 

anderen Angaben sind verpflichtend, was mit 

dem * gekennzeichnet ist.  

 

 

  



 

 

 

Schritt 3: Ihre Klassen in der Übersicht bearbeiten 

Nach dem Anlegen der Klassen sehen Sie diese in Ihrer Übersicht. Nun können Sie das Quiz 

durchführen und nachvollziehen, wann eine Quizsammlung eingereicht werden kann: 

1. Beim Klick auf den Klassennamen können Sie jederzeit die in Schritt 2 eingetragenen Angaben zur 

Klasse noch einmal anpassen. 

2. Mit einem Klick auf das Icon unter „Quiz-Link“ sehen Sie entweder das digitale Quizblatt selbst an 

oder kopieren sich den Link in die Zwischenablage, um diesen an die Schülerinnen und Schüler dieser 

Klasse weiterzuleiten (siehe Schritt 4). 

3. Unter „Abgaben Quiz“ können Sie nachvollziehen, wie viele Schülerinnen und Schüler bereits ein 

Quizblatt erfolgreich ausgefüllt haben. Klicken Sie auf diese Zahl, sehen Sie die Namen zu den 

Abgaben und können überprüfen, dass niemand doppelt teilgenommen hat (siehe Schritt 3a). 

4. Die Status-Ampel zeigt Ihnen an, wie viel Prozent der Schülerinnen und Schüler der Klasse bereits 

das Quizblatt ausgefüllt haben. Hat sich die Mehrheit der Schülerinnen und Schüler bereits beteiligt, 

wechselt die Ampel von rot auf gelb. Haben alle teilgenommen, springt die Ampel auf grün.  

5. Sie entscheiden, wann Sie die Quizsammlung der Klasse einreichen möchten. Das heißt, Sie 

könnten bereits ab einer Teilnahme mit einem Klick auf das Icon unter „Quizsammlung einsenden“ 

das Quiz für diese Klasse abschließen. Es erscheint ein Warnhinweis, da Sie nach der Einreichung der 

Quizsammlung keine Daten mehr ändern können (siehe Schritt 5). 



 

 

 

Schritt 3a) Quiz-Abgaben prüfen und löschen  

Beim Klick auf die Zahl unter „Abgaben Quiz“ öffnet sich folgendes Pop-up-Fenster, in dem Sie die 

Namen der Quizteilnehmerinnen und -teilnehmer sehen, die das Quizblatt abgesendet haben. Sollte 

ein Name doppelt vorkommen, können Sie dessen zusätzliche Teilnahme mit Klick auf das 

Müllereimer-Icon neben dem Namen wieder löschen – da jede Person nur einmal am Quiz 

teilnehmen darf. Klicken Sie nach Ihrer Prüfung auf den Button „Schließen“ oder das Kreuz im Pop-up-

Fenster rechts oben, um zur Übersicht zurückzukehren (siehe Schritt 3):  

 

  



 

 

 

Schritt 4: Quiz-Link öffnen und kopieren  

Mit dem Klick auf das Icon unter „Quiz-Link“ öffnet sich ein weiteres Pop-up-Fenster mit dem Link 

zum Quizblatt für diese Klasse und zwei Optionen: 

1. Klicken Sie den Button „Quiz öffnen“, um sich das Quizblatt anzeigen zu lassen (siehe Schritt 4a). 

2. Klicken Sie den Button „In Zwischenablage kopieren“, um den angezeigten Link in Ihre Zwischen-

ablage zu kopieren und ihn auf die von Ihnen bevorzugte Weise an die Schülerinnen und Schüler der 

Klasse weiterzureichen (per E-Mail, Schul-Cloud etc.). Achten Sie bitte darauf, dass Sie pro Klasse 

immer den korrekten Link senden. Über den Button „Schließen“ schließt sich das Pop-Up-Fenster (3.). 

Schritt 4a) Klassen-Quizblatt öffnen  

Nach Klick auf den Button „Quiz öffnen“ öffnet 

sich ein neues Fenster, in dem Sie das Quizblatt 

für die Klasse sehen: Oben wird der 

Klassenname genannt (1.), darunter müssen alle 

teilnehmenden Schülerinnen und Schüler ihren 

Vor- und Nachnamen angeben (2.). Die Angaben 

zu persönlichen Kontaktdaten (3.) sind freiwillig 

und werden nur ausgefüllt, wenn die 

Schülerinnen und Schüler an der Verlosung von 

individuellen Schülerpreisen teilnehmen 

möchten. Schließen Sie das Quizblatt wieder und 

leiten Sie den korrekten Klassenlink im Anschluss 

an Ihre Schülerinnen und Schüler weiter, indem 

Sie diesen in die Zwischenablage kopieren. 

 



 

 

 

Schritt 5: Quizsammlung für eine Klasse einsenden  

Sobald Sie der Meinung sind, dass sich ausreichend viele Schülerinnen und Schüler einer Klasse am 

Quiz beteiligt haben und die Quizsammlung der Klasse nun einreichen möchten, klicken Sie in der 

Übersicht auf das Icon unter „Quizsammlung einsenden“ (siehe Schritt 3). Es erscheint nun ein 

Warnhinweis, dass nach der Einreichung dieser Sammlung keine Nachreichungen mehr möglich sind. 

Auch können im Anschluss keine Klassendaten für diese Klasse mehr angepasst werden.  

Klicken Sie auf den Button „Ja, bitte einreichen“, wenn Sie damit einverstanden sind und das Quiz 

final einsenden möchten. Sollten Sie sich nicht sicher sein und noch nachprüfen wollen, dass niemand 

doppelt abgegeben hat (siehe Schritt 3a), klicken Sie auf den Button „Nein, Einsendung abbrechen 

und zurück zur Übersicht.“.  

 

Schritt 5a) Bestätigung der Einreichung  

Nach dem Klick auf „Ja, bitte einreichen“ öffnet sich zum Abschluss ein neues Fenster, in dem Ihre 

Einreichung bestätigt wird. Klicken Sie „Zurück zur Schulübersicht“. 



 

 

 

 

Schritt 5b) Quizsammlung eingesendet – Glückwunsch! 

• Nun sehen Sie in Ihrer Übersicht unter „Quizsammlung einsenden“ ein neues Icon eines 

geschlossenen Briefs (1.). Dieses zeigt an, dass die Beteiligung der Klasse am digitalen JWSL-

Quiz erfolgreich war. Wiederholen Sie die Schritte 4 und 5 für andere angelegte Klassen. 

 

 

Ihre Fragen konnten nicht beantwortet werden? Wir helfen gerne!  

Sollten Sie zur Durchführung des digitalen Quiz oder zur Nutzung Ihres Accounts weitere Fragen 

haben oder Schwierigkeiten im Prozess auftreten, so nutzen Sie gerne unser Kontaktformular. 

https://jwsl.universum.de/kontakt/formular

